EDITAL N° 03/2026

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE PRESTADOR(A) DE SERVIGOS DE
APOIO OPERACIONAL E ADMINISTRATIVO

O Centro de Desenvolvimento e Educacdo dos Campos de Erva-Mate — CEDErva, no
ambito do projeto “Agua, Terra e Futuro: Juventudes Camponesas em Movimento", torna
publica a abertura de processo seletivo para contratacdo de pessoa juridica para
Prestador(a) de Servigos de Apoio Operacional e Administrativo .

1. DO OBJETO

O presente edital tem por objetivo selecionar profissional, por meio de Pessoa Juridica
(CNPJ), para atuar na gestdo administrativa e financeira do projeto Agua, Terra e Futuro:
Juventudes Camponesas em Movimento.

2. DA CONTRATACAO

Modalidade: Prestacao de servicos mediante emissao de nota fiscal.

Quantidade de vagas: 01 (uma).

Prazo de contratacéo: 12 meses.

Remuneracao: valor mensal bruto de R$ 2.700,00 (trés mil reais), mediante apresentacéo
de nota fiscal.

Local de atuacéo: trabalho remoto, com eventuais reunides presenciais quando necessario.

3. DAS ATRIBUICOES
Sao atribuicdes da pessoa juridica contratada:

- Receber, organizar, digitalizar, arquivar e manter atualizados documentos
administrativos e registros das atividades;

- Organizar bancos de imagens, fotografias, videos, listas de presenca e demais
registros produzidos durante a execucgéo do projeto;

- Auxiliar na elaboragao e conferéncia de listas de participantes, listas de passageiros
e controles de deslocamento;

- Realizar contato com fornecedores para levantamento de orcamentos e apoio as
contratacbes de servicos, alimentacao, transporte e infraestrutura para eventos e
reunides do projeto;

- Alimentar planilhas, formularios e sistemas de acompanhamento utilizados pela
equipe do projeto;

- Participar de reunides de planejamento e acompanhamento quando solicitado;

4. DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS

Os(as) candidatos(as) deverdo atender aos seguintes requisitos:
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- Possuir CNPJ ativo com atividade econémica compativel com os servigos objeto
deste edital ou providenciar a adequacgao cadastral antes da contratacao.

- Acesso a internet para preenchimento de documentos on line e participacdo de
reunides via Google Meet;

- Conhecimento basico de planilhas eletrbnicas, edicdo de textos, Google Drive e
ferramentas digitais de comunicacéo;

- Disponibilidade para reunides remotas e presenciais.

5. DOS REQUISITOS DESEJAVEIS
Seréao considerados diferenciais:
- Experiéncia em apoio administrativo, organizagdo de eventos ou logistica;
- Experiéncia em projetos socioambientais;
- Experiéncia com agricultura familiar, agroecologia, desenvolvimento territorial;

6. DAS INSCRICOES

Seréao aceitas apenas inscrigdes realizadas por meio do formulario eletrénico disponivel em:

https://forms.gle/HbWAdcU1EsC8Eu2w9

Periodo de inscrigdes: 05/06/2026 a 12/06/2026.

Quaisquer duvidas devem ser encaminhadas ao email do projeto:

projetoaguaterraefuturo@gmail.com

7. DO PROCESSO DE SELECAO
A selecao ocorrera em trés etapas:

Etapa 1 — Anadlise do curriculo: Serdo considerados na analise curricular os requisitos
desejaveis previstos no item 5.

Etapa 2 — Entrevista: A entrevista avaliara experiéncia profissional, capacidade de
organizagao, disponibilidade e aderéncia ao objeto da contratacéo.

Etapa 3 - Validagdo documental: Nesta etapa sera avaliado o atendimento aos requisitos
formais de participacao, incluindo documentacao, regularidade cadastral e compatibilidade
das atividades econémicas com o objeto da contratagéo.

8. CRONOGRAMA

Publicagao do edital: 05/06/2026

Periodo de inscri¢gdes: 05/06/2026 a 12/06/2026

Divulgacao das inscricdes homologadas: 13/06/2026
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Entrevistas: 15/06/2026 a 17/06/2026

Resultado final: 19/06/2026

Inicio das atividades: 22/06/2026

9. DISPOSICOES FINAIS

Todas as publicagdes referentes ao processo seletivo, incluindo homologagcdo das

inscricdes, convocagoes, resultados e comunicados oficiais, serdo divulgadas na pagina de
editais do CEDErva: https://www.cederva.org/editais .

E de responsabilidade dos(as) candidatos(as) acompanhar as atualizagdes e publicagdes
realizadas nesse endereco eletrbnico.

A contratagdo estara condicionada a apresentacdo da documentagdo necessaria para
emissao de nota fiscal e celebragédo do contrato de prestagéo de servigos.

O CEDErva reserva-se o direito de nao efetivar a contratacdo caso os candidatos inscritos
nao atendam aos requisitos ou nao apresentem perfil compativel com as necessidades do
projeto.

Os casos omissos e as situagdes nao previstas neste edital serdo analisados e deliberados
pela Comissdo de Selecdo do CEDErva, observados os principios da transparéncia, da
impessoalidade e do interesse publico.
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