
 
 

EDITAL Nº 02/2026 
 

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAÇÃO DE PRESTADOR(A) DE SERVIÇOS DE 
APOIO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO 

 
O Centro de Desenvolvimento e Educação dos Campos de Erva-Mate – CEDErva, no 
âmbito do projeto "Água, Terra e Futuro: Juventudes Camponesas em Movimento", torna 
pública a abertura de processo seletivo para contratação de pessoa jurídica para 
Prestador(a) de Serviços de Apoio Administrativo e Financeiro. 
 
1. DO OBJETO 
 
O presente edital tem por objetivo selecionar profissional, por meio de Pessoa Jurídica 
(CNPJ), para atuar na gestão administrativa e financeira do projeto Água, Terra e Futuro: 
Juventudes Camponesas em Movimento. 
 
2. DA CONTRATAÇÃO 
 
Modalidade: Prestação de serviços mediante emissão de nota fiscal. 
Quantidade de vagas: 01 (uma). 
Prazo de contratação: 12 meses. 
Remuneração: valor mensal bruto de R$ 3.000,00 (três mil reais), mediante apresentação 
de nota fiscal. 
Local de atuação: trabalho remoto, com eventuais reuniões presenciais quando necessário. 
 
3. DAS ATRIBUIÇÕES 
 
São atribuições da pessoa jurídica contratada: 
 

-​ Buscar fornecedores e realizar cotação de preços para as compras e contratações 
previstas no plano de trabalho do projeto; 

-​ Receber, organizar, digitalizar, arquivar e manter atualizada os documentos 
financeiros do projeto; 

-​ Alimentar planilhas, sistemas e controles internos fornecidos pela coordenação do 
projeto; 

-​ Conferir a presença de documentos, comprovantes, notas fiscais, recibos e demais 
anexos; 

-​ Participar de reuniões de planejamento e acompanhamento quando solicitado; 
 
4. DOS REQUISITOS OBRIGATÓRIOS 
 
Os(as) candidatos(as) deverão atender aos seguintes requisitos: 
 

-​ Possuir CNPJ ativo com atividade econômica compatível com os serviços objeto 
deste edital ou providenciar a adequação cadastral antes da contratação. 



 
-​ Acesso à internet para preenchimento de documentos on line e participação de 

reuniões via Google Meet; 
-​ Domínio de programas de edição de texto e planilhas (Microsoft Word, LibreOffice, 

Google Drive e Google Docs);  
-​ Disponibilidade para reuniões remotas e presenciais; 
-​ Deslocamento em atividades pontuais relacionadas ao projeto, mediante prévio 

alinhamento com a coordenação. 
 
5. DOS REQUISITOS DESEJÁVEIS 
 
Serão considerados diferenciais: 

-​ Experiência em projetos socioambientais; 
-​ Experiência em  projetos financiados por órgãos públicos ou organizações da 

sociedade civil; 
-​ Experiência em prestação de contas de convênios, termos de fomento ou projetos 

de cooperação; 
-​ Conhecimento da legislação aplicável às Organizações da Sociedade Civil; 
-​ Experiência com agricultura familiar, agroecologia, desenvolvimento territorial; 

 
6. DAS INSCRIÇÕES 
 
Serão aceitas apenas inscrições realizadas por meio do formulário eletrônico disponível em:  
 
 https://forms.gle/myihMAz3zKTGdMnr5  
 
Período de inscrições: 05/06/2026 a 12/06/2026. 
 
Quaisquer dúvidas devem ser encaminhadas ao email do projeto:  
projetoaguaterraefuturo@gmail.com 
 
7. DO PROCESSO DE SELEÇÃO 
 
A seleção ocorrerá em três etapas: 
 
Etapa 1 – Análise do currículo: Serão considerados na análise curricular os requisitos 
desejáveis previstos no item 5. 
 
Etapa 2 – Entrevista: A entrevista avaliará experiência profissional, capacidade de 
organização, disponibilidade e aderência ao objeto da contratação. 
 
Etapa 3 - Validação documental: Nesta etapa será avaliado o atendimento aos requisitos 
formais de participação, incluindo documentação, regularidade cadastral e compatibilidade 
das atividades econômicas com o objeto da contratação. 
 
8. CRONOGRAMA 
 
Publicação do edital: 05/06/2026 

https://forms.gle/myihMAz3zKTGdMnr5
mailto:projetoaguaterraefuturo@gmail.com


 
 
Período de inscrições: 05/06/2026 a 12/06/2026 
 
Divulgação das inscrições homologadas: 13/06/2026 
 
Entrevistas: 15/06/2026 a 17/06/2026 
 
Resultado final: 19/06/2026 
 
Início das atividades: 22/06/2026 
 
9. DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
Todas as publicações referentes ao processo seletivo, incluindo homologação das 
inscrições, convocações, resultados e comunicados oficiais, serão divulgadas na página de 
editais do CEDErva: https://www.cederva.org/editais . 
 
É de responsabilidade dos(as) candidatos(as) acompanhar as atualizações e publicações 
realizadas nesse endereço eletrônico. 
 
A contratação estará condicionada à apresentação da documentação necessária para 
emissão de nota fiscal e celebração do contrato de prestação de serviços. 
 
O CEDErva reserva-se o direito de não efetivar a contratação caso os candidatos inscritos 
não atendam aos requisitos ou não apresentem perfil compatível com as necessidades do 
projeto. 
 
Os casos omissos e as situações não previstas neste edital serão analisados e deliberados 
pela Comissão de Seleção do CEDErva, observados os princípios da transparência, da 
impessoalidade e do interesse público. 
 
CEDErva 
Centro de Desenvolvimento e Educação dos Sistemas Tradicionais de Erva-Mate 
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